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86: (4 /QD-TSNC-HPQT Ném Cén, ngay 19 thdng 12 ném 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong bb théng tin ciia

Cong ty cb phan Xuit nhip khdu Thity sin Nim Cin

) ~_ HOLDONG QUXI»{ TRI
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU THUY SAN NAM CAN

Ciin cir Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Cin ctr Ludt Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Cén cr Nghi dinh s_(“') 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pht qu
dinh chi tiét thi hanh m6t s6 diéu cua Ludt Chitng khoén;

Cin ctt Thong tu sd 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia BS Tai chinh
huéng dén vé viéc cong bd thong tin trén thi trudmg ching khoén;

Cin ot Nghj dinh s 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét mot s6 diéu cia Luét Doanh nghiép;

Cin ot Didu 18 T chirc va Hoat dong ciia Cong ty cb phin Xuét nhap khiu !
Thity san Nam Cin dugc Dai hoi dong ¢d déng théng qua ngay 21/5/2021;

Can ctr Quy ché noi b v& quan tri Cong ty ngay 21/5/2021; ‘
Cin cit Quy ché t8 chirc va hoat dong ctia Hoi ddng quéan tri Céng ty ngiy :

21/5/2021;
Cin cfr Nghj quydt s6 /{/NQ-TSNC-HPQT ngay 0 /12/2022 ctia Héi dong
quén tri Cong ty; |

Xét d& nghj ctia Ban Téng gidm dbc tai Ty trinh s6 08/TTr-TGP ngay
22/11/2022 vé viéc ban hanh Quy ché vé Céng bo thong tin clia Céng ty c6 phén Xuat
nhép khau Thuy san Nam Cin,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ia Quy ché cdng bé théng tin cla
Cbng ty c¢b phan Xudt nhép khiu Thity san Nam Cin,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.



Thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm dbc, céc Phé Tong gidm déc, Trudng
cac phong nghiép vy cia Cong ty co phan Xuét nhdp khau Thily san Nam Cén chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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ENU TICH

Noi nhg?:n.'

- Nhu diéu 2;

- HPQT, BKS;

- Nguti PTQT;

- Luu VT, TK HPQT.
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CTCP XUAT NHAP KHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUY SAN NAM CAN Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Nam Can, ngay O9 thdang 12 ndam 2022

) QUY CHECONGBOTHONGTIN
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU THUY SAN NAM CAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Oﬂf /OD-T. SHN-HDQT ngay 09 thang A ndm 2022
ciia Hoi dong quan tri Cong ty cé phan Xudt nhdp khéu Thity san Nam Cén)

Can cu:

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 (Luat Doanh nghiép);

- Luat Chtng khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 (Luét Chimg khoén);

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Chimg khoan (Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP);

- Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B Tai chinh hudng din
vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan (Thong tu s6 96/2020/TT-BTC);

- Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ngay 14/7/2021 cua Uy ban Chimg khoan Nha
nudc ban hanh Quy ché st dung Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Ching khoéan
Nha nudc;

- Quyét dinh sé6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cua S¢ Giao dich Ching
khoan Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich Chimng
khoan Viét Nam va Cﬁng ty con;

- Quyet dinh sb 606/QD-SGDHN ngay 29/9/2016 cua S¢ Giao dich Chung
khodn Ha Noi v€ viéc ban hanh Quy ché cong b thong tin tai S& Giao dich Chirng khoén
Ha Noi (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN);

- Diéu 1& Té chirc va Hoat dong ctia Cong ty cb phin Xuét nhap khau Thiy sin
Nim Cin (Piéu 1é Cong ty);

- Quy ché noi by v& quan trj cia Cong ty cd phin Xuét nhap khau Thily san
Nam Cin,

Héi ddng quén trj Cong ty ban hanh Quy ché vé cong bd thong tin cia Cong ty ¢
phan Xuét nhap khau Thiy san Nam Cin;

Quy ché cong bd thong tin Cong ty cb phan Xuat nhap khé&u Thaty san Nam Cin,
bao gdém cic ndi dung sau:
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CHUONG 1 - QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché cong bd thong tin Cong ty cb phan Xuét nhép
khdu Thuy san Nim Cin quy dinh céc ndi dung vé cach thirc, trinh ty viéc thuc hién
nghia vu cong b6 thong tin trén thi truong ching khoan Vigt Nam theo quy dinh tai
Théng tu s6 96/2020/TT-BTC va cac van ban phap luat co lién quan. Ddng thoi, Quy ché
nay con quy dinh chi tiét viéc td chirc, ph01 hop cong tac gilra cac Phong nghlep vu cua
Cong ty, va cac dbi tuong khac (co quan, 16 chike, cd nhdn) c6 lién quan trong viéc thuc
hién nghia vu cong b thong tin theo quy dinh cua phéap lut hi¢n hanh.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay ap dung ddi voi tat ca cac don vi, ca nhan
lién quan dén hoat dong cong bd thong tin ctia Cong ty, bao gom:

a) Nguoi thuc hién cong b thong tin;

b) Ngudi ndi bd ctia Cong ty va Ngudi co lién quan cia Nguoi ndi bo;

¢) Cac Phong nghiép vu ctia Cong ty;

d) Nha dau tu thuoc ddi tugng cong bd thong tin cé lién quan dén c6 phiéu cua
Cong ty;

d) Co quan, td chirc, ca nhan khéc c6 lién quan dén hoat dong cong b thong tin
trén thi truong ching khoan.

Pidu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Ban diéu hanh Céng ty bao gdbm Tong giam ddc, Phé Téng giam déc va Ké
toan truong cua Cong ty dugc Hoi ddng quan tri bd nhiém.

2. Ban Tong gidm déc Cong ty bao gdm Téng giam dbc va Pho Tong gidm dbc
cia Cong ty duoc Hoi dong quan tri b6 nhiém.

3. (6 dong lén 1a co dong s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty.

4. Céng bé théng tin bat thuong 1a viéc Cong ty cong b thong tin trong mot thoi
han nhét dinh duogc xac dinh sau khi xdy ra cac sy kién bat thuong theo quy dinh cua
phap luat.

5. Céng bé thong tin dinh kp 1a viéc Cong ty cong bd thong tin vao nhitng thoi
diém xac dinh trong nim theo quy dinh cta phép luat.

6. Cong bé théng tin theo yéu cau 1a viéc Cong ty cong bd thong tin khi c6 yéu
cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéce hodc cua S¢ Giao dich Chimg khoén Ha Noi noi
Cong ty dang ky giao dich hodc theo yéu cdu clia céc co quan c6 tham quyén khac.

7. Dit liéu dién tir ding céng bé thong tin 1a dit liéu c6 dinh dang Word/ Excel/
PDF (Word/ Excel sir dung bang ma ‘Unicode). Dir ligu dién tr phai dugc ky biang chit ky
s6 cia Cong ty theo hudng dan cla Uy ban Chimg khoan Nha nudc, So Giao dich Ching
khoan Ha N@i, va cdc co quan c6 thdm quyén khac.

8. Daéi vdi tai lieu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao
hop 1é. Yéu céu cta vin ban hop 1¢:

a) D4i voi vin ban cua c4 nhan: Vin ban c6 ho tén va chir ky cia ca nhan.

b) Déi voi vin ban cua té chic: Vin ban c6 xac nhén cua Nguoi c6 thdm quyén
bao gdm: ho tén, chirc vy, chir ky ctia Nguoi co thim quyén, dong déu (néu co).

9. Nha dau tw thuge déi tiwgng cong bo thong tin bao gbm:
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a) Nguoi ndi bo ctia Cong ty theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luat Ching
khoan va Nguoi c6 lién quan caa Ngudi ndi bo;

b) Co dong 16n, nhom nguoi co lién quan s¢ hiru tir 5% tré Ién s6 ¢ phiéu co
quyén biéu quyét cia Cong ty;

c) Co dong, nhém nguoi ¢6 lién quan mua vao dé s& hitu tir 5% tro 1én sb cb
phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty;

d) Tb chirc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai cb phiéu ctia Cong ty.

10. Ngay cong bé théng tin 1a ngdy thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong
tién cong b thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 5 ctia Quy ché nay.

_ 11. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin dugc xé4c dinh theo quy dinh tai khoan
6 DPiéu 3 Théng tu s0 96/2020/TT-BTC.
‘ 12. Ngay thuc ﬁién giao dich chiimg khodn dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan
11 Piéu 3 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.
_13. Ngay hoan tat giao dich chirg khodn dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan
12 Piéu 3 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

14. Nguoi cé lién quan 12 td chic, cé nhan theo quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat
Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat Chuang khoan.

_ 15. Nguoi thuc hién céng bé théng tin cua Cong ty 1a ca nhén theo quy dinh tai
biéu 4 Quy ché nay.

16. T chirc kiém todn dwoe chdp thudn 13 td chic kiém toan doc lap thugc danh
sach céc t& chirc kiém toan dugc Uy ban Ching khoan Nha nudc chép thudn kiém toan
theo quy dinh ctia Ludt Chung khoéan va phép luét vé kiém toan doc 14p.

I Cong ty la Cong ty cb phin Xuat nhap khiu Thuy san Nam Can.

18. 86 ¢ phzeu dang luu hanh co quyen bzeu quyet cua Cong ty la s6 ¢ phleu co
quyén biéu quyét cia Cong ty da phéat hanh trir di s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét duoc
Cong ty mua lai lam c6 phiéu quy.

Diéu 3. Nguyén tic cong b6 thong tin trén thi treong ching khoan

1. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh xéac, kip thoi theo quy dinh phép
luat.

2. Dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay
phai chiu trach nhiém trudc phap luét vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop co su

thay d6i noi dung thong tin da cong bd, ddi tugng cong b6 thong tin phai cong b kip
thoi, ddy du noi dung thay ddi va ly do thay ddi so v6i thong tin da cong b trude do.

3. Céac d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay khi cong b thong tin
phai ddng thdi bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Chung khoan Ha
Noi noi chirng khoan cua Cong ty ddng ky giao dich vé nodi dung théng tin coéng bo bao
gdm diy du cac thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin cong bd bao gém cac
thong tin c4 nhan quy dinh tai khoéan 1 Diéu 4 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC va céc d6i
tuong cong bd thong tin khong ddng ¥ cong khai céc thong tin ndy thi phai g Uy ban
Chimg khodn Nha nudc va So Giao dich Ching khoén Ha Ngi 02 ban tai li¢u, trong do
01 ban bao gdbm day du thong tin cé nhén va 01 ban khong bao gdm thong tin c4 nhan daé
Uy ban Ching khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi thuc hién cong

khai thong tin.

4. Viéc cong bd théng tin cua Cong ty phai do Nguoi dai dién theo phap luét
hoac Nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin thuc hién. Vige cong b thong tin do Ngudi
thuc hién cong b thong tin thyc hién dugce quy dinh cy thé tai Piéu 4 Quy ché nay.
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5. Cong ty co trach nhi¢m bao quan, luu giit thong tin da cong b, bao céo theo
quy dinh tai Quy ché ndy nhu sau:

a) Cac thong tin cong b dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai
chiing phai dugc lvu gitt dudi dang van ban (néu co) va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 nim.
Céc thong tin nay phai dugc luu gir va truy cap dugc trén Trang thong tin dién tr cua
Cong ty toi thiéu 1a 05 nam;

b) Céac thong tin cong bd bat thuong, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai
dugc luu gifr va truy cap dugc trén Trang thong tin dién tir cua Cong ty t6i thiéu 14 05
nam.

6. Ngon ngir thong tin cong bd trén thi trudng chimg khoan cua Cong ty la Tiéng
Viét.

Piéu 4. Ngudi thye hién cong bd thong tin

1. Céng ty phai thyc hién nghia vu cong b thong tin thong qua 01 Nguoi dai
dién theo phép luat hodc 01 c4 nhén 1a nguoi duge Cong ty Uy quyén cong bb thong tin
cua Cong ty.

a) Nguoi dai dién theo phap lut phdi chiu trach nhi¢ém vé tinh day du, chinh xéc
va kip thoi vé thong tin do Nguoi dugc uy quyen cong bd thong tin cong bd. Truong hop
phat sinh sy kién cong b thong tin ma tat ca Nguoi dai dién theo phap luét va Nguoi
dugc uy quyén cong bd thong tin déu vang mit thi thanh vién gitt chirc vu cao nhat cua
Ban diéu hanh Cong ty c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin. Trudng hop
c¢6 hon 01 nguoi gilr chirc vu cao nhét, céc thanh vién con lai ciia Ban diéu hanh Céng ty
phai thyc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chju trach nhiém cong b6 thong tin;

b) Céng ty phai bao cdo, béo céo lai théng tin vé Nguoi thyuc hién cong bd thong
tin cho Uy ban Ching khodn Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi trong thoi
han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, uy quyén hodc thay d6i Nguoi thuc hién cong bd
thong tin c6 hi¢u lyc. Noi dung thong tin bao cdo Ve Ngudi thyc hién cong bd thong tin
bao gdbm: Gidy ty quyén cong b thong tin theo mau quy dinh tal Miu 20 — GUQ Phuy luc
02 dinh kém theo Quy ché nay, Bin cung cap thong tin theo miu quy dinh tai Mau 02 —
BCCTT Phy luc 02 dinh kém theo Quy ché nay.

2. Nguoi dugce uy quyén cong bé thong tin chju trach nhiém vé ndi dung cong bd
thong tin, dam béo tinh day du, chinh xéc, kip thoi, ding thoi han cua thong tin duoc
cong bd theo quy dinh ctia Phép luét vé quy dinh nay.

Piéu 5. Phuong tién béo cdo, cong b6 thong tin trén thj truong ching khoin

1. Cac phuong tién bao céo, cong bd thong tin bao gom:

a) Trang thong tin dién tir cua Cong ty (cu thé tai Chuyén muc vé Quan hé co
dong (Nha déu tu) trén Trang thong tin dién tir cua Cong ty (Website) c6 tén mlcn

http://www.seanamico.com.vn do Phong chuyén trach (cu thé la Phong Hanh chinh tong

hop) quan ly va van hanh);

b) Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chitng khoan Nha nuéc — IDS Pro;

c¢) Trang thong tin dién tir cua S& Giao dich Ching khoan Ha Noi, phuong tién
cong bd thong tin khéc theo Quy ché cta SO Giao dich Chung khoan Ha Néi (Trang
thong tin dién tir cia S¢& Giao dich Chimg khoan Ha Noi: He thong quan ly thong tin
cong ty danh cho cong ty niém yét/ ding ky giao dich trén san HNX — Hé théng CIMS);

d) Trang thong tin dién tir cua Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét
Nam (VSD);



d) Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh ctia phép luat (béo in,
bao dién tir ...).

2. Viéc lap Trang thong tin dién tir cia Cong ty theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7
Thong tu so 96/2020/TT-BTC.

3. Congty phai thyc hién cong bd thong tin, bdo céo trén c4c phuong tién quy
dinh tai diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay.

4. Truong hop nghia vy cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo

quy dinh phap luét, Cong ty thyc hién cong b6 thong tin trén phuong tién quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay va thuc hién ddy di nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh
phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngiy €.

5. Céach thic bao céo, cong bd thong tin trén h¢ théng cong bd thong tin cia Uy
ban Chirng khodn Nha nuée, phuong tién cong bb thong tin ciia S& Giao dich Ching
khoan Ha Noi, thuc hién theo hudng dan cia Uy ban Ching khoén Nha nuée, S¢ Giao
dich Chung khoan Ha N¢i.

6. Cong ty khong phai giri ban gidy dé béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
S¢ Giao dich Ching khoan Ha Ngi trong trudng hop céc tai liéu da dugc thuc hi¢n cong
b trén tat ca cac phuong tién bao cao, cong b theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay va
dam bao tudn thu quy dinh phap luit vé vin ban dién tur.

7. Nguoi thyc hién cong bd thong tin va Thu ky Hoi ddng quan tri dugc phan
cong thyc hién cong bd thong tin cia Cong ty thong qua céc phuong tién bao cdo, cong
bé thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ddm bao nguyén tac:

a) Chiju trach nhi¢m bao mat thong tin ddng ky/ dang nhap, bao gdbm: Tén truy
cap tai khoan, mat khau va cac thong tin can thiét khac dé ding nhap va thyuc hién thao
tac cong bd thong tin;

b) Céach thirc ding tai bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
nay. Riéng viéc ding tai 1én Trang thong tin dién tir cua Cong ty, Thu ky Hoi dong quan
tri phm hop véi cac Phong nghiép vu thyuc hién.

Piéu 6. Tam hoin cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén

1. Cong ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi nhitng 1y do bat
khé& khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bat kha khéng
khéc. Cong ty phai bao cao Uy ban Chiing khoan Nha nudc, S& Giao dich Ching khoén
Ha Noi vé viéc tam hodn cong bd thong tin ngay sau khi xay ra sy kién (trong d6 néu ro
1y do cua viéc tam hoan cong b thong tin), dong thdi cong b6 vé viéc tam hoén coéng bd
thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bét kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém coéng bd ddy du cac thong tin ma trudc d6 chua cong bo theo quy dinh phép luat.
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CHUONG 2 — CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN

Piéu 7. Cong bd thong tin dinh ky

1. Cong ty phai cong b6 Béo cdo tai chinh nam da dwoc kiém toan bai td chirc
kiém toan dugc chp thuan theo nguyen tic sau:

a) Bdo céo tai chinh phai bao gdm dy du cic bao céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

_b) Cong ty phai cong b6 _thong tin vé Bdo céo tai chinh nim di dugc kiém toén
bao gbém ca bdo cao kiém toan vé Bao cdo tai chinh d6 va vén ban gidi trinh cua Cong ty
trong truong hop t6 chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 1a ¥ kién chip nhan toan
phin dbi véi Béo cdo tai chinh;

c) Thoi han cong bd Bao cdo tai chinh ndm: Céng ty phai cong bd Bao céo tai
chinh nim da dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t chirc kiém toan ky
bao cdo kiém toan nhung khong vugt qua 90 ngay, ké tir ngay két thiic nm tai chinh.

2. Khi cdng bd thong tin Bao céo tai chinh ndm, Cong ty phai d6ng thoi gidi trinh
nguyén nhan khi xay ra mét trong cac truong hop sau:

a) Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai bdo céo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky bao céo thay dbi tir 10% trd 18n so véi bao cdo cung ky nam trudc;

b) Lgi nhuén sau thué trong ky bao cdo bi 15, chuyén tir 13i & bdo cdo cung ky
nam trude sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;

¢) Loi nhuan sau thué trong ky bdo cao co su chénh léch trude va sau kiém todn
hoiic soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 15 sang 1ai hodc nguoc lai.

3. Khi cong bd thong tin Bo cdo tai chinh ndm, Cong ty phai giai trinh nguyén
nhéan phat sinh céac su kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay trén co s& Bdo cdo tai chinh
nim da duogc kiém toan ctia Cong ty.

4. Cong ty phai lap Bao cao thuong nién theo mau quy dinh tai Mau 01 — BCTN
Phy luc 02 dinh kém theo Quy ché nay va cong bd bao cao nay trong thoi han 20 ngay ké
tr ngay cong bb Bao c4o tai chinh nim dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay,
ké tir ngay két thuc nidm tai chinh.

Thong tin tai chinh trong Bao cdo thuong nién phai phit hgp voi Béo céo tai chinh
nam di duoc kiém toan.

5. Cong bd thong tin vé hop Dai héi ddng cb dong thuong nién

a) Toi thiéu 21 ngay truéc ngay khai mac hop Pai hoi dong cb dong néu Diéu 1¢
Cong ty khong quy dinh thoi han dai hon, Cong ty phai cong bd trén Trang thong tin dién
tir cua Cong ty va cua Uy ban Chimg khodn Nha nudc, So Giao dich Ching khoan Ha
Noi vé viéc hop Dai hoi dong co dong, trong do néu 10 duong din dén toan bo tai liéu
hop Dai hoi ddng cb dong, bao gom: thong bédo moi hop, chuong trinh hop, phleu biéu
quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi voi timg van dé trong
chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi ddng c6 dong phai dugc cép nhat cac ndi dung sira
déi, bd sung (néu co);

b) Bién ban hop, nghi quyet cua Dai hoi dong c6 déng thuong nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyét phai dugc cong bé theo thdi han quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 8 cia Quy ché nay.

6. Cong ty phai cong bé thong tin vé Bao cdo tinh hinh quén tri Cong ty theo
mau quy dinh tai Mau 03 — BCQT Phu luc 02 dinh kém theo Quy ché nay trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang d4u nam va két thiic ndm dwong lich.



Diéu 8. Cong bd thong tin bat thuomg

1. Cong ty phai cong b6 thong tin bat thuong trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay
ra mot trong céc sy kién sau day:

a) Tai khoan cua Cong ty tai ngdn hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong toa theo yéu cdu clia co quan co thAm quyén hodc khi td chirc cung ung dich vu
thanh toén phat hién c6 ddu hi¢u gian lan, vi pham phép ludt lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong cac truong
hgp quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhan dugc van ban ctia co quan nha nudc co thAm quyén hoc khi Cong ty
c6 quyét dinh vé tam nging mot phan hodc toan bo hoat dong kinh doanh; thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; stra ddi, bo
sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Giay phép hoat
dong;

¢) Thong qua quyét dinh cta Dai héi ddng cb dong bat thuong. Tai liéu cong bd
bao gdm: Nghi quyét cua Pai héi dong c6 dong, bién ban hop va tai li¢u kem theo bién
ban, nghi quyét hodc bién ban klem phiéu (trong trudng hop lay ¥ klen cb dong bang vin
ban). Truong hop Dai hoi dong co dong thong qua vi¢éc hity niém yét, Cong ty phai cong
bd thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty 1¢ thong qua cta c6 doéng khong phai 1a co
dong 16n;

d) Quyét dinh mua lai c¢b phiéu cta Cong ty hoic ban cb ph1eu quy; quyét dinh
chao ban ching khodn ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat
hanh ching khoan;

d) Quyét dinh vé mirc ¢6 tirc, hinh thic tra ¢ tirc, thoi gian tra cd tirc; quyét dinh
tach, gop co phleu,

¢) Quyét dinh vé viéc td chic lai Cong ty (chia, tach, hop nhat sap nhép, chuyen
dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, phé san Cong ty; thay d6i ma s thué, thay dbi tén
Cong ty, con dau cua Cong ty; thay ddi dia diém; thanh 1ap moi hodc dong cira try sO
chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban hanh, stra doi, bd sung Diéu 1¢; chién
lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nim cta Cong ty;

g) Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop

thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phép luét); thong bao doanh
nghiép kiém toan da ky hop ddng kiém toan Bdo cdo tai chinh ndm hodc thay d6i doanh

nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong) viéc huy hop dong kiém toan da ky;

h) Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé tang s hiru trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé gidm ty 1¢ s& hitu
tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty
lién két hoic giai thé cong ty con, cong ty llen két;

‘ i) Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop
dong, giao dich giita Cong ty voi Ngudi ndi bd, Nguoi c6 lién quan cua Nguoi ndi bo
hodc Nguoi co lién quan ctua Cong ty;

k) Khi c su thay dbi sé cb phiéu co quyén bidu quyét. Thoi diém cong bd thong
tin thuc hién nhu sau:

Truong hop Cong ty phat hanh thém ¢ phiéu tinh tir thoi diém Cong ty béo cao
Uy ban Chimg khodn Nha nudc vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat
hanh chung khoan;



Truong hop Cong ty mua lai ¢b phiéu cia Cong ty hodc ban cd phleu quy, tinh tir
thoi diém Cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai cd phiéu
ciia Cong ty, ban cb phiéu quy;

Truong hop Cong ty mua lai c¢d phiéu cia nguoi lao dong theo quy ché phat hanh
cd phiéu cho ngudi lao dong ctia Cong ty hodc mua lai cd phleu 16 1é theo yéu cau ctia c6
dong, Cong ty cong b thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua thang trén co s& cc
giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngiy cong b thong tin;

I) Cong ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhi¢m lai, bdi nhiém Nguoi ndi bo; nhan
dugc don xin tr chirc ctia Nguoi ndi bg (Cong ty cin néu 14 vé thoi diém hiéu lyc theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Didu 1é Cong ty). Pong thoi, Cong ty gui cho Uy ban
Chimg khoén Nha nuéce, S¢ Giao dich Chung khoan Ha N¢i Ban cung cap thong tin cua
Ngudi ndi bd méi theo mau quy dinh tai Maéu 02 — BCCTT Phu luc 02 dinh kém theo
Quy ché nay;

‘m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thyc hién cac giao dich c6 gia tri 16n hon
15% tbng tai san ctia Cong ty cin cir vao Béo cdo tai chinh nam gin nhat dugc kiém todn;

n) Khi nhan dugc quyét dinh khoi td dbi voi Cong ty, Ngudi ndi bo clia Cong ty;
tam giam, truy ctru trach nhi¢m hinh su d6i v6i Nguoi ndi bo cua Cong ty;

0) Khi nhan dugc ban an, quyet dinh di c6 hi¢u lyc phéap luat cua Toa an lién
quan dén hoat dong ctia Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luét vé thué;

p) Cong ty nhan dugc thong bao cta Toa an thy ly don yéu cau mo tha tuc pha
san doanh nghiép;

q) Truong hgp Cong ty nhédn biét duoc sy kién, thong tin 1am anh huong dén gia
chimg khoan cua chinh Céng ty, Cong ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién,
thong tin do;

r) Khi xdy ra cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri cua Cong ty;

s) Dugc chép thudn hoac huy bo niém yét tai S&@ Giao dich Chirng khoan nudc
ngoai;

2. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai néu rd
sur kién x4y ra, nguyén nhén va cac giai phap khic phuc (néu co).

3. Cong b théng tin vé hop Pai hoi dong cd dong bat thudng hodc thong qua
Nghi quyét Dai hoi dong cb dong dudi hinh thire ldy ¥ kién c6 dong bang vin béan

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cd dong bat thuong thuc hién theo
quy dinh tai khoan 5 Piéu 7 Quy ché nay;

b) Trudng hop ldy y kién Dai hoi dong co dong bing vin ban tdi thiéu 10 ngay
trudc thoi han phai gii lai phiéu lay ¥ kién néu Diéu 1¢ Cong ty khéng quy dinh thoi han
khéc dai hon, Cong ty phai cong b trén Trang théng tin di¢n tir cia Cong ty, dong thoi
giri cho tét ca cac co dong phiéu lay b kién, du thao nghi quyét Pai hoi ddng cb dong va
céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién quyén cho
cb dong hién hiru

_a) Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cubi cung du kién thyc hién quyén
cho ¢b dong hién hiru t6i thiéu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cung dy kién, trir truomg
hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién quyén
cho ¢ dong hién hiru dé tham du hop Dai hoi ddng cb dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung du kién.
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5. Truong hop t6 chic kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két ludn sodt xét
khong phai 1a y kién kiém toan hodc két luin sodt xét chap nhan toan phan d6i véi Béo
cao tai chinh hodc Béo céo tai chinh c6 diéu chinh hdi t6, Cong ty phai cong b thong tin
vé y kién kiém toén, két ludn soat xét, két qua diéu chinh hdi t& Béo céo tai chinh trong
thoi han theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 7 Quy ché nay.

6. Cong bd thong tin trong céc trudng hop dic biét khac

Sau khi thay d6i ky ké toan, Cong ty cong bd Bao céo tai chinh cho giai doan gitra
02 ky ké toan ctia ndm tai chinh cii va ndm tai chinh moi theo quy dinh phép ludt vé ké
toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tb chirc kiém toan ky bao cdo kiém
toan nhung khong quéa 90 ngay ké tir ngay bat dau ctia nim tai chinh méi.

Piéu 9. Cong bd thong tin theo yéu ciu

1. Trong céc truong hop sau day, Cong ty phai cong bd thong tin trong thdi han
24 gio, ké tir khi nhan dugc yéu cau cua Uy ban Ching khoén Nha nudc, S¢ Giao dich
Chimg khoan Ha Noi noi Cong ty dang ky giao dich khi xay ra mot trong céac sy kién sau
day:

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha dau tu;

b) Co thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia chimg khoan va can
phai xac nhan thong tin do.

2. Nbi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu rd sy ki¢n dugc Uy ban
Ching khoén Nha nuéce, S¢ Giao dich Chung khoan Ha No6i yéu cau cong bd; nguyén
nhan va danh gia cia Cong ty vé tinh xac thyuc cua sy kién do, giai phap khic phuc (néu
co).

Piéu 10. Cong bb thong tin vé cic hoat dgng khic ciia Cong ty

1. Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, dang ky giao
dich va béo céo sur dung von.

Céng ty thyc hién chao ban ching khoan riéng I¢, chao ban chimg khoan ra cong
ching, phat hanh ching khoan, niém yét, ding ky giao dich thyc hién nghia vy cong bd
thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao céo su
dung vén theo quy dinh phap luat vé chio ban, phat hanh chimg khoén, niém yét, ding ky
giao dich chung khoan.

2. Cong bd thong tin vé ty 1& s& hitu nudc ngoai

Cong ty phai cong b thong tin vé ty 1¢ s& hitu nudc ngoai t6i da cua Cong ty va
cac thay dbi lién quan dén ty 1¢ s¢ hitu nay trén Trang thong tin di¢n tir caa Cong ty, S¢
Giao dich Chiung khoan Ha Ngi, Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam
va hé théng cong bd théng tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nudce theo quy dinh phép
luat chimg khoan huéng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong ching khoan
Viét Nam.

3. Cong bé thong tin vé giao dich mua lai b phiéu cia Cong ty, ban cb phiéu
quy:

a) Truong hop Cong ty mua lai cb phiéu cia Cong ty hodc ban c¢d phiéu quy,
Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai co
phiéu cta Cong ty, ban co phiéu quy.

b) Truong hop Cong ty mua lai c6 phiéu cua Cong ty, sau khi thanh toan hét s6
cb phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thong bao cho tat ca cac cha ng biét va cong bo thong tin trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh todn viéc mua lai cd phiéu.
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CHUONG 3 - CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Piéu 11. Cong b6 thong tin ciia ¢ dong I6n, nhém ngudi co lién quan sé hiru
tir 5% tré 1én s6 cé phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

1. Tb chirc, ca nhan khi tré thanh hodc khéng con 1a cb dong 16n cua Cong ty,
phai cong bé thong tin va béo céo vé giao dich cho Cong ty, Uy ban Chirng khoan Nha
nude va S Giao dich Ching khoan Ha Noi (d6i voi co phiéu déng ky giao dich) theo
miu quy dinh tai Mau 16 — CDL Phu lyc 02 dinh kém theo Quy ché nay trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd thanh hodc khong con la cb dong 1on.

2. Cb /dong 1on cua Cong ty khi c6 thay dbi vé sb lugng cd phleu sO hitu qua céc
ngudng 1% sd cd phiéu cé quyen biéu quyét phai cong bd thong bd thong tin va bao cao
cho Cong ty, Uy ban Chung khodn Nha nudce, So Giao dich Ching khoan Ha Noi (d6i
véi ¢ phiéu dang ky giao dich) trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay
ddi trén theo mau quy dinh tai Mau 17 — CDL Phu luc 02 dinh kém theo Quy ché nay.

3. Thoi diém bt dau, két thuc viée tré thanh c6 dong 16m hodc thoi diém thay ddi
ty 1€ s¢ hitu cbd phleu qua cac ngudng 1% néu tai khodn 1 va khoan 2 Piéu nay dugc tinh
ké tir ngay hoan tét giao dich ching khoan theo quy dinh tai khoan 13 Piédu 2 Quy ché
nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu ndy cing ap dyng ddi voi nhém ngudi co
lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu co quyen biéu quyét ctia Cong ty.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2,3 va 4 Piéu nay khong 4 ap dung do1 vGi cac d01 tuong
khéng chu dong thyc hién giao d1ch trong trudng hop thay dbi ty 18 nam giir c6 phiéu co
quyén biéu quyet phat sinh do Cong ty mua lai c6 phiéu ciia Cong ty hodc Cong ty phat
hanh thém c6 phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén Trang thong tin dién tir cla Cong ty trong thoi han
03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao cao lién quan dén sy thay di ty 1¢ s hitu cb
phiéu ctia cac d6i tugng dugc quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 12. Cong b6 thong tin ciia Ngwdi ndi by va Nguoi 6 lién quan cia Ngwdi
ndi b

1. Nguoi ndi bo cua Cong ty va Nguoi co lién quan cua céc d6i twong nay phai
cong bd thong tin, béo céo trude va sau khi thyc hién giao dich cho Uy ban Chimg khoén
Nha nudc, S6 Giao dich Chirng khoan Ha No1 (d6i voi cd ph1eu dang ky giao dich) va
Cong ty khi gia tri giao dich du kién trong ngdy tir 50 trigu dong trd 1én hodc gia tri giao
dich du kién trong ting thang tur 200 trigu dong tr¢ Ién tinh theo ménh gia (d6i véi cd
ph1eu) hoac gia tri chuyén nhugng (do1 v6i quyén mua cd phiéu), ké ca truong hop
chuyén nhugng khong thong qua hé théng giao dich tai S¢ Giao dich Chimg khoan Ha
Noi (nhu céc giao dich cho hogc dugc cho, tang hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhugng
hodic nhan chuyén nhugng ching khoén va cac trucmg hop khac), cu thé nhu sau:

a) Trudc ngay du kién thuc hién giao dich t01 thiéu 03 ngay lam viéc, Nguoi noi
bo va Nguoi co lién quan phai cong b6 thong tin vé viéc du kién giao dich theo mau quy
dinh tai Mau 18 — GD NNB Phu luc 02 hoac Mau 22 — TBGD Phu luc 02 dinh kém theo
Quy ché nay;

b) Thoi han thyc hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thuc hién glao dich. Nguoi noi bo va Nguoi co lién quan phai thyc hién theo thoi gian,
khéi lwong, gia tri do S& Giao dich Chimg khoan Ha Néi da cong bb théng tin va chi
ducrc thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong bd

tr S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi;
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¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phéat hanh cb phiéu hodc
giao dich chao mua cong khai, d6i tuong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu
nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyc hién theo quy dinh
phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khati;

d) Ngudindi b va Nguai co lién quan khong duoc dong thoi dang ky, giao dich
mua va ban cb phiéu, quyén mua cd phiéu trong cing mét dot ding ky, giao dich va chi
dugc ding ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bao céo két thic dot giao dich trude
do;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng hop
giao dich két thic trude thoi han dang ky) hodc két thac thoi han du kién giao dich,
Ngudi ndi bd va Ngudi co lién quan phai cong b6 thong tin vé két qua giao dich dong
thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién dugc giao dich hodc khong thyc hién hét
khéi lugng ding ky (néu c6) theo mau quy dinh tai Mau 19 — GD NNB Phy luc 02 hodic
Miu 23 — BCKQ Phy lyc 02 dinh kém theo Quy ché nay;

e) Nguoi ndi b va Nguoi co lién quan 1a dbi tuong phai thyc hién bao cdo, cong
bé théong tin theo quy dinh tai khoan ndy ddng thoi 1a doi tuong phai thyc hign béo cdo,
cong bd théng tin theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay thi chi phai thyc hi¢n nghia vu
cong bb thong tin ap dung ddi véi Ngudi ngi by va Nguoi c6 lién quan.

2. Ngudi ndi bo va Nguoi 6 lién quan khong thuge d6i trong phai thuc hién bao
céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Dicu nay ddng thoi 1 d6i tugng phai
thuc hién béo céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay thi phai thyc
hién nghia vy béo céo, cong b thong tin theo quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay.

3. Quy dinh vé nghia vu cong b6 thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay
khong ap dung ddi véi truong hop cong ty chimg khoan bén giai chap co phiéu cta khach
hang 12 Ngudi noi by ctia Cong ty hodc Nguoi cd lién quan cua cac doi tugng nay.

4. Truong hop sau khi ding ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich khong con
la Nguoi ndi bo cua Cong ty hodc Nguoi b lién quan ctia cac dbi twong nay, ddi tuong
dang ky giao dich van phai thyuc hién viéc bao céo va cong b thong tin theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

5. Truong hop cong ty ching khoan 1a Nguoi c6 lién quan cua Nguoi ndi bd cua
Cong ty khi thuc hién sura 16i giao dich ¢b phiéu ding ky giao dich, Cong ty phai bao cao
Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoan Ha Ngi va Cong ty trong
thoi han 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sua 16i.

6. Truong hop cong ty me, cac t6 chirc chinh tri, to chirc chinh trj - x3 hgi (cong
doan, doan thanh nién,...), ca nhan giir chitc danh quén 1y khac theo quy dinh tai Piéu 1&
Cong ty thuc hién giao dich ching khoan cua Cong ty phai thyc hién nghia vu cong bo
théng tin 4p dung d6i véi Ngudi ndi bo va Nguoi co lién quan.

7. Trong thoi han 03 ngay lam vigc sau khi nhan duge cac bao céo lién quan dén
giao dich chimg khoan cta Nguoi ndi bd va Ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu
nay, Cong ty phai cong bd trén Trang thong tin dién tir cua Cong ty.

Pitu 13. Cong bd thong tin vé giao dich chiao mua cong Khai

Khi dugce chio mua cong khai, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin theo quy
dinh tai Luat Ching khoan, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP va céc quy dinh phép luat
khéc vé chao mua cong khai.
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CHUONG 4 —-PHOI HQP THU'C HIEN NGHIA VU CONG BO THONG TIN

Piéu 14. Quy trinh thye hién nghia vy cong b6 théng tin
1. So d thyc hién cong bd thong tin

Céc Phong nghiép vy Pai hoi ddng cb dong, Nguoi ndi bo va Ngudi Céc d6i trong khéc co
(P.KDXNK, P.HCTH, H¢i dong quan tri, Ban ¢ lién quan lién quan, Co quan co
P.KTTC) kiém soat, Ban diéu hanh thAm quyén

A

Y

Thu ky Hoi ddng quan tri
(To ong hop, déi chiéu, kiém tra, ldp va soan thao vin
ban cong bd, cong bé théng tin, bdo cdo, nhén phan
héi va heu trik tai liéu cong bo thong tin, ... )

l 2
) Ngudi thye hi¢n cong b théng tin
(Kiém tra, ra sodt, gidm sdt, thong qua, phé duyét)

Y

'y Y l 'y )
\ 4 4 A4
Trang thong tin ij ban S¢ Giao dich Truong hop khac (Téng cong ty
dién tr Chimg khoén Chirng khoén Ha luu ky va bu trir chimg khoén
(Website) Nha nudc Noi VN, phuong tién thong tin dai
(UBCKNN) (SGDCKHN) ching, béo in, béo dién tir...)
—  Chiéu thong tin cung cép;
< Chiéu thong tin phan hoi.

So dd thuc hién cong b thong tin ap dung déi véi cac Phong nghiép vu cua Cong
ty va cac dbi tugng ¢ lién quan trong v1ec thuc hién cong bd tin thong ctia Cong ty theo
quy dinh tai Quy ché nay

Huéng din mét s6 quy dinh vé cong bd thong tin cho cic Phong nghiép vy dugc
liét ké tai Phu luc 01 Quy ché nay.

2. Dién giai quy trinh cong bd thong tin

a) Budc 1: Chudn bi, cung cap thong tin

Céc thong tin can phai cong bd theo quy dinh tai Quy ché nay hoic co su chi dao
ctua Lanh dao Cong ty vé viéc thyuc hién nghia vu cong bd thong tin; cdc Phong nghiép vu
cua Cong ty va cac d6i twong c6 lién quan phdi 13p tirc bao cao, giri thong tin cong bd
theo ndi dung quy dinh tai Quy ché nay, cung cap thong tin cho Nguoi thyc hién cong bo
théng tin/ thu ky Hoi ddng quan tri theo thoi gian quy dinh cho ting loai thong tin can

phai cong bo.
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b) Budc 2: Xir ly thong tin

Thu ky Hoi dong quan trj voi cac Phong nghiép vu cua Cong ty lap va soan thao
b4o cdo, vin ban cong bd; tién hanh tong hop, kiém tra ra soat tinh chinh xéc, , phu hop
cua ndi dung bao céo, vin ban cong bd; dbi chiéu véi cac quy dinh hién hanh vé cong bo
thong tin; thyc hién cong b thong tin; bio cdo, nhan phan hoi va chinh stra theo yéu cau
(néu cb) tir co quan ¢ tham quyén; luu trit tai liéu cong b6 thong tin.

Thu ky Hoi dong quéan tri ¢ trach nhiém theo ddi, thi hanh, thyc hién cac quy
dinh cua Quy ché nay va quy dinh phép luét c6 lién quan trong cong tac thyc hién cong
bd thong tin ciia Cong ty.

Céac Phong nghiép vu lién quan da cung cap théng tin c6 trach nhi¢m kiém tra
ngay va thong béo cho Nguoi thyc hién cong b6 thong tin néu phat hién thong tin da
cong bd khong chinh xé4c dé kip thoi diéu chinh.

¢) Budc 3: Trinh Lanh dao Cong ty phé duyét

Thu ky Hoi déng quan trj trinh Ban Téng gidm dbc/ Nguoi thuc hién cong bd
thong tin xem xét, phé duyét ndi dung; ky va dong diu bao cdo, vin ban cong bd trudc
khi thyc hién viéc cong bd trén cac phuong tién bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay. Trong truong hop Ban Tong giam dbe/ Nguoi thuc hién
cong bd thong tin vang mét, Thu ky Hoi déng quan trj trinh lanh dao c6 thim quyén ky
va déng déu dé thuc hién cong bo thong tin.

d) Budc 4: Bdo céo va cong bd

Thu ky Hoi déng quan trj thyc hién gui thong tin can cong bd dén cac d6i tugng

can th1et theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay, dam bao dang cac quy dinh hién
hanh vé thoi gian ndp bdo cdo, vin ban tai liéu cong bo, phuong tién va cach thirc thuc

hi¢n.

d) Budc 5: Tiép nhan cic thong tin phan hdi va sang loc, dé xuat cho Lanh dao
vé viéc phan hdi, phuc dép lai cac ndi dung can thiét (Quay lai cdc buéc trén).

e) Budc 6: Bao quan va luu trit thong tin

Théng tin sau khi da dugc thuc hién bao cao va cong bd s& dugc hwu trir tai Cong
ty ddy du, dung thoi han theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Quy che nay; dé phuc vy tham
khéo, tra ciru, thanh tra va d6i chiéu khi can thiét theo yéu cau ctia co quan co tham
quyén va cac nha dau tu.

Piéu 15. Sira dbi va bo sung

1. Hoi dong quan trj Cong ty c6 quyén b sung, stra d6i Quy ché nay dé phu hop
v&i nhu cau thuc té vé cong tac cong b thong tin va/ hodc cap nhét cac thay d6i cua quy
dinh phép luat (duoc sia doéi theo tirng thoi k).

2. Trong trudng hop co nhiing quy dinh cta phép luat c6 lién quan dén nghia vu
cong bd b thong tin cia Cong ty chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong
truong hop c6 nhimg quy dinh méi cua phap luat khac véi nhiing diéu khoan trong Quy
ché nay thi nhiing quy dinh cia phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh
nghia vu cong bd théng tin ctia Cong ty va cac d6i twong co nghia vy cong bd thong tin

co lién quan.
Piéu 16. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy ché cong bd thong tin Cong ty bao gbém 04 Chuong, 16 Piéu va c6 hiéu
lyc thi hanh ké tir ngay .... thang .... ndm 2022.
2. Quy ché nay dugc ding tai trén Trang thong tin di¢n tir cua Cong ty.
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3. Téng gidm dbc, Pho Tdng gidm dbc, Ké toan tluérng, Trudng cac Phong
nghiép vy, céc ca nhan va don vj c6 lién quan cua Cong ty ¢b phin Xuit nhép khdu Thiy
san Nam Cin chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

¥Mai Xuian Phong
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